
 



 

                                                                               

2.4. Стаж работы в данном образовательном учреждении заведующего 

библиотекой  - 30 лет 

 

2.7. Повышение квалификации:  

 курсы - город Саранск, Мордовский Республиканский институт 

образования,  Мордовский Региональный центр Федерации Интернет 

Образования с 09 по 21 августа 2004 года. 72 часа 

 курсы - город Саранск, Мордовский Республиканский институт образования 

с 16.04.07 по 28.04.07. Тема: «Содержание и пути повышения эффективности 

работы школьного библиотекаря». 108 часов 

 курсы - город Саранск, Мордовский Республиканский институт образования 

с 31 марта по 18 апреля 2014 год. Тема: «Содержание и пути повышения 

эффективности работы школьного библиотекаря» 108 часов 

 курсы – г. Москва  ООО Международный центр образования и социально-

гуманитарных исследований». Тема: «проектирование деятельности 

педагога-библиотекаря в соответствии с ФГОС» 72 часа  26.10.2018 год  

 курсы - город Саранск, ГБОУ ДПО РМ «Центр непрерывного повышения 

профессионального мастерства педагогических работников – «Педагог 

13.ру» по дополнительной профессиональной программе «Современная 

библиотека – пространство для формирования компетенций XXI века» 

29.04.2022 год в объёме 108 часов. 

 

2.7.1. Участие в конкурсах, награждениях: 

 

1.  2007 году участвовала в конкурсе «Библиообраз 2007», 

 2. Конкурс «Лучик»,  

3. Почетная грамота от Администрации школы за большой вклад в деле 

воспитания подрастающего  поколения, 2011 год 

4. Районный конкурс «Лучшая школьная библиотека», 2012 год 

5. Грамота  за 1 первое место в районном конкурсе школьных библиотек 

6.  Республиканский конкурс « Лучшая школьная библиотека», 2012 год  

7.  Диплом победителя Республиканского конкурса в  номинации «Школьная 

библиотека – центр учебно-методического обеспечения образовательного 

процесса», 

8. Районный конкурс антинаркотических проектов детской и юношеской 

прессы «Право на жизнь» в 2012 году, 

 9. Грамота за 1 место в районном конкурсе антинаркотических проектов 

детской и юношеской прессы «Право на жизнь» 2012 году  

10. Республиканский конкурс «Антинаркотическая пресса» (газета «Право на 

жизнь) в республиканском конкурсе «Право на жизнь» Акция «Без 

наркотиков» 

11. Диплом победителя  награжден  коллектив учащихся МБОУ «Дубенская 

СОШ» (руководитель – Силантьева Е.М.) в номинации «Антинаркотическая 

пресса» (газета «Право на жизнь) в республиканском конкурсе «Право на 

жизнь» Акция «Без наркотиков» 2013 год 



12. Районный конкурс антинаркотическая пресса – газета Право на жизнь в 

2013 году, награждена грамотой за 1 место 

13. Республиканский конкурс «Антинаркотическая пресса –  газета Право на 

жизнь» 2013  год – 2 место 

14. Благодарность от Поволжского центра культур финно-угорских народов 

педагогу-библиотекарю МБОУ «Дубенская СОШ» Силантьевой Елене 

Михайловне  за  большой вклад в деле воспитания и обучения учащихся, 

сохранения языка, традиций культуры мордовского народа 2013 год 

15. Почетная грамота от Администрации школы за большой вклад в деле 

воспитания подрастающего  поколения, 2018 год 

16. Благодарность от МБУ ДО «Центр детского творчества Дубенского 

муниципального района РМ» за активное сотрудничество и оказание 

методической помощи. 2018 год 

17. Благодарность от МБУК «Дубенская районная библиотека» за 

сотрудничество и оказанную помощь в организации и проведении 

совместных мероприятий. 2019 год 

18. Почетная грамота от Администрации школы за большой вклад в 

обучении и воспитание подрастающего  поколения, 2020 год 

19. Почетная грамота от Администрации школы за большой вклад в 

обучении и воспитание подрастающего  поколения, 2021 год 

 2.8. Совмещение библиотечной и педагогической деятельности:  

– Кружок «Пресс-центр и Школьная газета Первая», 2 часа в неделю 

2.9. Владею  компьютером  

 

3. График работы 

 
3.1. График работы библиотеки 

 

Понедельник – 8.20 -15.40 

Вторник -  8.20 -15.40 

Среда - 8.20 -15.40 

Четверг -  8.20 -15.40 

Пятница - 8.20 -15.40 

 

4. Нормативные документы 
1. Всеобщая декларация прав человека. 

2.  Декларация прав ребенка. 

3.  Манифест школьных библиотек ИФЛА/ЮНЕСКО. 

4.  Кодекс профессиональной этики российского библиотекаря. 

5.  Федеральный закон о библиотечном деле. 

6. Федеральный закон о внесение изменений в статью 18 федерального 

закона «о библиотечном деле» 

7. Федеральный закон об образовании. 

8. Конституция  РФ 

9. Конституция РМ 

10. Инструкция об учете библиотечного фонда 

11.  Письмо об использовании учебников разных лет выпуска 



12.  Устав МБОУ «Дубенская СОШ» 

 

5. Отчетная документация библиотеки: 
Основная внутрибиблиотечная документация 
 

- положение о библиотеке МБОУ «Дубенская СОШ» 

- правила пользования библиотекой 

- паспорт библиотеки 

- годовой план работы 

- план работы за  последние 3 года 

- отчет работы за  последние 3 года  

- должностная инструкция педагога-библиотекаря  

- план работы с фондом учебной литературы в школьной библиотеке 

- положение о школьном библиотечном фонде учебников, порядке его 

формирования, использования и обеспечения сохранности 

- положение о порядке обеспечения учебной литературой учащихся 

- инструкция о мерах  пожарной безопасности в библиотеке 

- инструкция по охране труда для библиотекаря 

- инструкция по правилам безопасности для учащихся в помещении 

библиотеки 

- перечень утвержденного списка учебников на текущий учебный год 

- график и расписание работы библиотеки. 

- список учащихся МБОУ «Дубенская СОШ» 

 

Для обеспечения учета при работе с основным фондом: 
 

- книга суммарного учета 

- инвентарные книги 

- журнал с копиями накладных 

- папка актов движения фонда (списание, передача и т.д.)  

- акты о проведении инвентаризации и проверок фонда 

- тетрадь учета книг, принятых взамен утерянных 

- тетрадь временного хранения учета изданий, не подлежащих записи в 

инвентарную книгу  

- дневник работы школьной библиотеки 

- читательские формуляры 

 

Для обеспечения учета при работе с нетрадиционными 

носителями информации (медиатека): 
- книга суммарного учета 

- инвентарная книга 

- картотека (кассеты, диски) 

 

6. Сведения о фонде библиотеки образовательного учреждения 
6.1.Основной фонд библиотеки  - 32545 (экз.) 



6.2. Фонд расставлен  в соответствии с библиотечно-библиографической 

классификацией  

 

6.3.Учебный фонд библиотеки  

учебники– 15212 (экз.) 

учебные пособия – 1650 (экз) 

6.3.1. Расстановка учебного фонда   -   По классам          

 

7. Справочно – библиографический аппарат библиотеки 

включает в себя: 

 
7.1 .Алфавитный каталог  

 

7.2. Систематический каталог  

 

краеведческий каталог;  

 каталог местных изданий 

 

7.3. Систематическая картотека статей  

 история; 

 педагогика         

 методика преподавания различных дисциплин;  

 языкознание;  

 литературоведение; 

  искусство; 

физика;  

 химия; 

 биология; 

  астрономия; 

 

7.4..Тематические картотеки для учащихся различных возрастных групп 

(название, читательский адрес, объем в карточках) 

 

1. Методическая копилка – 39 

2. классные часы – 16 

3. классному руководителю – 19 

4. учителю начальных классов – 11 

5. для бесед со школьниками – 15 

6. для бесед с родителями – 14 

7. нравственное воспитание – 18 

8 классный руководитель и его класс - 7 

 

7.5. .Картотека учебной литературы (примерный объем в карточках) – 429 

 

7.6. Краеведческие картотеки и тематические подборки материалов - 54 

 



7.7. .Картотека художественной  литературы  

(примерный объем в карточках) - 650 

 

8. Массовая работа 

 
8.1. Общее количество мероприятий (за год) – 27 

 

8.2. Виды массовых мероприятий: библиотечные  уроки, внеклассные 

мероприятия, викторины и т д. 
- Международный день грамотности библиотечный урок 2 класс  

-  Стань читателем дружок 

- Познавательный час «Звездными тропами Циолковского»  к 165-летию со 

дня рождения К.Э. Циолковского 

  -«Мир животных»  (Экологическая познавательная викторина  к Всемирному 

дню защиты животных)  

- «Знакомство со справочной литературой» библиотечный урок 

 - Классная встреча с учащимися 3-х классов по теме «Профессия 

библиотекарь» 

- «библиотека дом для книг» - библиотечный урок для 1 классов 

- «Путешествие в мир мордовских сказок» - сказочный час 

- «мы за здоровый образ жизни» библиотечное мероприятие для 4 класса 

-  «Когда мы едины, мы непобедимы» -  информационно – познавательный 

час  ко Дню народного единства 

- «дом, в котором живут книги» библиотечный урок 

- «22 ноября – день словарей и энциклопедий» - библиотечное мероприятие 

- Познавательная викторина - «Маленьким человечкам – большие права» 

- «Как появился праздник Новый год» мероприятие для 3 классов 

- «Мир Эдуарда Успенского» мероприятие к 85-летию со дня рождения 

Эдуарда Успенского для 3 класса 

- «По страницам блокадного Ленинграда» 

- «кладовая природы» литературный час 

- Беседа с показом презентации «Юные герои » (8 февраля - день памяти 

юного героя-антифашиста) 

- викторина к международному дню дарения книг для 6 класса 

- «Мудрые рассказы К.Д. Ушинского» к 200 летию со дня рождения 

  - викторина « В стране сказок». Выставка рисунков «Сказочные герои». Ко 

дню детской книги 

- Посвящение первоклассников в читатели 

- «В мире Александра Островского» литературный час для 8 класса 

- «Через тернии к звездам» викторина для учащихся 4 класса 

- «День Земли» экологическая игра-путешествие для учащихся 6 класса 

- «Мы читаем о войне» библиотечное мероприятие для учащихся 7 класса 

- «Кто знает Аз да Буки, тому и книги в руки» библиотечное мероприятие для 

3 классов 

 

 



 

9. Выставочная работа 

 
9.1.Общее количество книжных выставок (за год.) – 47 

 

9.2. Основные выставочные работы (тематика, читательский адрес, 

количество книг) 

 

- Здравствуй, школьная вселенная! 

– «Проносит времени река, его творенья сквозь века» выставка к 205 летию 

со дня рождения А.К. Толстого (1817-1875), русского поэта, писателя, 

драматурга 

- «Истории о животных Бориса Житкова» выставка к  140 летию со дня 

рождения Б.С. Житкова (1882-1938), русского детского писателя, педагога, 

путешественника 

- «Учителями славится Россия» 

- «Советую прочитать!» - выставка – рекомендация произведений о школе 

- «Мятежница певунья» выставка к130 летию со дня рождения Марины 

Ивановны Цветаевой, русской писательницы 

 «Герой нашего времени» выставка  к  208 летию со дня рождения великого 

русского поэта, прозаика и драматурга М.Ю. Лермонтова. 

- «Кот в мешке» выставка на международный день школьных библиотек 

- «Я люблю читать»  выставка-с фотозоной на международный день 

школьных библиотек 

- «Певец Урала» выставка к 170 летию  со дня рождения Д.Н. Мамина-

Сибиряка, писателя (1852-1912) 

- «Книжный мир Маршака» выставка к 135 летию со дня рождения С.Я. 

Маршака (1887-1964), русского поэта, драматурга и переводчика 

- «Шведская волшебница» выставка к 115 летию со дня рождения Астрид 

Линдгрен, шведского автора.  

- «Я научу вас жить без грусти» выставка к  75 летию со дня рождения  Г. 

Остеру русскому писателю, поэту и прозаику.  Григорий Остер, создатель 

«Вредных советов» (1947 г.р.) 

- «Сегодня лучший день в году, и солнце светит ярко» на день матери 

- «Открой дверь в мир сказок Гауфа»  выставка  к   220 летию  со дня 

рождения немецкого писателя, сказочника Вильгельма Гауфа (1802–1827). 

- День словарей и энциклопедий (учреждён в 2010 году по инициативе 

Общества любителей русской словесности (ОЛРС) и музея В. И. Даля). 

- «Знать сегодня, чтобы жить завтра» 

- «Помним тебя неизвестный солдат» 

-«День героев Отечества» 

- «Главный закон нашей жизни»  ко дню Конституции РФ 

-  «Мир книг Александра Фадеева» выставка к 120 летию  со дня рождения 

Александра Александровича Фадеева, писателя (1901 – 1956)  

- «Писатель, художник, выдумщик и фантазёр» выставка к 85 летию со дня 

рождения Эдуарда Николаевича Успенского, драматурга и автора детских 

книг 



 - «Вместе с книгой – в Новый год» выставка 

- «Мастер увлекательного повествования» выставка к 140 летию со дня 

рождения А.Н. Толстого, писателя (1885-1945) 

- «Я, конечно, вернусь!» выставка к 85 летию со дня рождения русского 

поэта, актёра Владимира Семёновича Высоцкого (1938–1980) 

- «900 дней мужества» 78- летию прорыва блокады Ленинграда 

- Выставка-предупреждение: «Пожизненный плен».(о вреде алкоголизма, 

наркомании, табакокурения) 

- «Кладовая природы Михаила Пришвина» выставка к  150 летию  со дня 

рождения М. Пришвина, писателя (1873-1954) 

- «Сталинградская битва – великий подвиг народа» 

- «Вокруг света с Жюль Верном» выставка к 195 летию  со дня рождения Ж. 

Верна, французского писателя (1828-1905) 

- «Афганская судьба в судьбе моих близких. Афганистан – наша память и 

боль» 

- «Дар души бескорыстной» выставка на день книгодарения в школьной 

библиотеке 

- «Моя любовь к родному языку» выставка на Международный день родного 

языка 

«Дыхание весны» - поэтическая выставка 

- «Сегодня лучший день в году и солнце светит ярко» выставка на 

Международный женский день 

- «К.Д. Ушинский – человек, педагог, писатель» выставка 

- «Россия и Крым снова вместе» выставка 

- «А.С. Макаренко  – человек, педагог, писатель» выставка 

- «Мы за здоровый образ жизни» 

- «Друг детей Михалков Сергей» выставка к 110 летию  со дня рождения С. 

Михалкова, поэта, драматурга (1913-2009) 

- «Веселые фантазии Валерия Медведева» выставка к  100 летию со дня 

рождения В. В. Медведева, русского писателя (1923-1998) 

- «Покорители космоса» 

- «Мастер Русской драмы» выставка к  200 летию  со дня рождения русского 

драматурга Александра Николаевича Островского (1823–1886)  

- «Куда пойти учиться?» 

- «Салют, пионерия!» выставка ко  дню рождения пионерской организации 

-  "Не позволяй душе лениться" выставка к 120 летию со дня рождения 

русского советского поэта и переводчика Николая Алексеевича 

Заболоцкого (1903–1958) 

- «Стихи,  которые поют» выставка-портрет к 90 летию со дня рождения 

русского поэта Андрея Вознесенского (1933- 2010) 

 «Книжные раритеты школьной библиотеки » 

10.Индивидуальная работа с читателями 
10.1.Виды  индивидуальной работы  - беседы с вновь записавшимися 

читателями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг и 

журнальной периодики, выявление задолжников и беседа на абонементе, 

рекомендательные беседы о новых книгах и др. 

 



 

 

11. Читатели библиотеки:    538 
Количество по группам: учащихся начальной школы – 172 

                                          учащихся средней школы - 241 

                                          учащихся полной  школы - 54 

                                          преподавателей  - 48 

                                          другие – 23 

 

 

12. Основные показатели работы  
 
12.1. Книговыдача (за год) – 5967 

 

12.2. Книгообеспеченность – 32 

 

12.3. Обращаемость основного фонда (худ лит) – 0,3 

 

12.4. Посещаемость – 8,8 

 

12.5. Читаемость – 10,9 

 


