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АКТ – РАЗРЕШЕНИЕ 

на эксплуатацию лингафонного кабинета  
от «02» сентября 2024 г. 

Мы, нижеподписавшиеся, комиссия по охране труда, назначенная приказом по школе 

№ от « »   2024 г., в составе председателя, директора школы 

Малыйкина  Ю.Ф.  и членов комиссии – заместителя директора по учебно- 

воспитательной работе Кирдяпкиной Е.Н. в присутствии заведующего кабинетом 

Малыйкиной О.А. составили настоящий акт на разрешение проведения занятий в 

лингафонном кабинете 

Лингафонный кабинет расположен на 2 этаже, площадью 56 кв. м на 20 рабочих мест. 
Отопление центральное, водопровода нет, вентиляция естественная.   В 

кабинете имеется: 

1 стол для компьютера; 1 

ноутбук; 

1 мультимедийный проектор; 

1 интерактивная доска; 

20 ученических столов; 

1 учительский стол; 20 ученических стульев; 

1 школьная доска; 

2 шкафа. 
 Лингафонный кабинет имеет необходимое оборудование для проведения уроков 

английского языка. Наглядный материал расположен в шкафах, непосредственно в 

кабинете. 

В кабинете имеется инструкция правил поведения в лингафонном кабинете и журнал 

регистрации инструктажа по технике безопасности на рабочем месте для обучающихся. 

 

Таким образом, кабинет соответствует необходимым нормам и правилам по охране 

труда, для проведения уроков английского языка, в чём мы и расписываемся. 

 

Директор школы:  Малыйкин Ю.Ф. 

Председатель профкома: Косолапова Е.Ф. 

Заведующий кабинетом: Малыйкина О.А. 
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АКТ – РАЗРЕШЕНИЕ 

на проведение занятий в лингафонном 

кабинете от «02» сентября 2024 г. 

 

Комиссия в составе: председателя профкома Косолаповой Е.Ф., членов 

комиссии Кирдяпкиной Е.Н. составили настоящий акт в том, что: 

1. В кабинете организованы места занятий, которые соответствуют нормам по 

охране труда, правилам техники безопасности и производственной санатории, а 

также возрастным особенностям обучаемых. 

2. Административно-педагогический персонал ОУ с правилами безопасности и 

производственной санитарии при проведении учебной работы с учащимися в 

лингафонном кабинете ознакомлен. 

3. Замечания и предложения комиссии: допустить учащихся к проведению в 

кабинете занятий по английскому языку. 

Заключение комиссии о готовности лингафонного кабинета к новому учебному 

году: кабинет готов к новому 2024 – 2025 учебному году. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Председатель профкома:      

Члены комиссии: _    

Заведующий кабинетом:       



 

 

 

Общие сведения о кабинете 

 
 

1. Площадь – 56 м2 

2. Наличие лаборатории  - нет 

3. Кабинет оборудован для 2-11 классов 

4. Количество посадочных мест – 21 

5. Количество окон – 3 

6. Площадь одного окна – 3,7 м2 

 

 

 

Зав.кабинетом – Малыйкина О.А. 

 

 

 

Материальная база 
 

№ п/п Наименование предмета 

 

Кол-во (шт) 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

Ученические парты 

Ученические стулья 

Учительский стол 

Учительский стул 

Доска школьная 

Жалюзи 

Плафоны 

Шкаф 

Стенды 

20 

 20 

1 

1 

1 

3 

12 

2 

6 

 



 

Назначение кабинета 

Учебный кабинет – сложная функциональная система, назначение которой – 

рациональная организация учебно-воспитательного процесса по учебному 

предмету, оптимизация его во всех звеньях. 

Оптимизация процесса обучения – это целенаправленный выбор педагогами 

наилучшего варианта построения этого процесса, который обеспечивает за 

отведенное время максимально возможную эффективность решения задач 

образования и воспитания школьников. Решение методических проблем 

оптимизации учебно-воспитательного процесса зависит от условий, в которых 

протекает совместная деятельность учителя и учащихся, насколько эти условия 

отвечают специфике их деятельности, в какой мере они позволяют добиться 

запланированных результатов при определенных затратах сил, времени учителя 

и учащихся, используя при этом прогрессивные методы, организационные 

формы, средства обучения. 

Учебный кабинет оборудуется системой средств обучения, мебелью, 

приспособлениями, средствами оргтехники, книжным фондом.  

Задача кабинета – создавать все необходимые условия для овладения 

учебным предметом на уроках, внеклассных занятиях под руководством учителя 

или самостоятельно, индивидуально или в группе. 

 

Требования к учебно-методическому обеспечению кабинета 
1. Укомплектованность кабинета учебным оборудованием, учебно-

методическим комплексом, комплектом средств обучения, необходимых для 

выполнения образовательной программы школы. 

2. Соответствие учебно-методического комплекса и комплекта средств 

обучения по профилю кабинета требованиям стандарта образования и 

образовательной программы. 

3. Наличие комплекта дидактических материалов типовых заданий, тестов, 

контрольных работ, эссе, сочинений и др. материалов для диагностики качества 

обучения и образовательного процесса (по профилю кабинета). 

4. Укомплектованность средствами обучения для обеспечения вариативной 

программы, программы дополнительного образования в рамках 

функционирования кабинета. 

 

Длительность непрерывного применения на уроках  

различных технических средств обучения 

 

Классы 

 

Длительность просмотра (мин) 

 

мин.) 

 

Воспроизведение 
звукозаписи (мин.) 

  

 

 
Диафильмов, 
диапозитивов 
 

 
кино-, видео-
фильмов 
 

 
учебных 
телепередач 
 

 
 

1-2 

 

 

 

 

7-15 

 

15-20 

 

15 

 

до 15 

 3-4 

 

15-20 

 

15-20 

 

20 

 

 

 5-7 

 

20-25 

 

20-25 

 

20-25 

 

до 20 

 8-11 

 

- 

 

25-30 

 

25-30 

 

 

 



Инструкция 

по технике безопасности при работе в лингафонном кабинете  

 

I. Общие требования по охране труда. 

1. Соблюдение требований настоящей инструкции обязательно для 

учащихся, работающих в кабинете английского языка. 

2. Запрещается использовать электронагревательные приборы. 

3. Каждый ученик отвечает за чистоту, порядок и сохранность  своего 

рабочего места. 

4. Учащимся категорически запрещается подходить к электроприборам, 

выключателям, розеткам. 

5. Нельзя закрывать и открывать окна, садиться и подниматься на 

подоконники. 

 

II. Перед началом работы. 

1. При входе в класс не толкаться, не суетиться, соблюдать дисциплину и 

организованность. 

2. Прежде чем приступить к уроку, необходимо вспомнить все указания 

учителя по безопасному ведению занятия. 

 

III. Во время работы. 

1. В кабинете соблюдайте порядок и чистоту, выполняйте правила ТБ. 

2. Не держите на рабочем месте предметы, не требующиеся при выполнении 

задания. 

3. Не отвлекайтесь сами и не отвлекайте других от работы посторонними 

разговорами. 

4. Будьте внимательны, дисциплинированны, осторожны, точно выполняйте 

указания учителя. 

5. При использовании ТСО принимайте меры предосторожности. 

6. Не сорить, не пылить, мусор убирать в специальную урну. 

 

IV. При аварийной ситуации. 

1. При возникновении в кабинете во время занятий аварийных ситуаций не 

допускать паники и подчиняться только указаниям учителя. 

2. В аварийных ситуациях выводить учащихся из класса согласно плану 

эвакуации школы. 

 

V.  После окончания работы. 

1. Уборка рабочих мест по окончании работы производится в соответствии с 

указаниями учителя. 

2. При выходе из класса не толкаться, не суетиться, соблюдать дисциплину и 

организованность. 

 

 

Заведующий кабинетом: ________ Малыйкина О.А. 
 



 
Оснащённость кабинета средствами обучения 

 
Технические средства 

 
№ 

п/п 

 

Наименование ТСО 

 

Количество 

(шт.) 

 

Год 
приобре
тения 

 

Инвентарный 
номер по школе 

 

1 

 

Магнитофон 

 «Philips AQ 4150» 

1 

 

2005 

 

 

 

 
2 Проектор  

«BenQ MP 515» 

 

1 2010  

3 Лингафонное 

оборудование 

«Норд М-1» :в т.ч 

 

 2010  

  1) Пульт Преподавателя 

(ПП) 

 

1   

2) 

 

 

 

Пульт Ученика (ПУ) 1   

3) Соединительные кабели 

(ПП-ПУ) 

6   

4) Сетевой фильтр 1   

5) Зарядное устройство для 

ПП 

1   

6) Диктофон «SANYO» 1   

7) Источник бесперебойного 

питания 

1   

8) Телефонно-микрофонная 

гарнитура (ТМГ)   

«Dialog  M-750 HV» 

 

 

 

 

14   

 

Словари 
1.О.Л.Жолудь. Англо-русский тематический словарь.-Минск: Тетра 

Системс, 2002 

2. Словарь активного усвоения лексики английского языка.-М.: 

Русский язык, 1988 

3. В.К.Мюллер. Англо-русский словарь.-М.:Русский язык,1996 

4. Новый русско-английский словарь. 

5. Dictionary “Around Britain with Fun” 

6. English Pronouncing Dictionary. 



7. Словарь употребительных английских пословиц. 

 

 

Дополнительные учебники 
1.В.П.Кузовлев. Happy English. 7, 8,9 кл. 

2. Т.Б.Клементьева. Happy English. 5-6 кл. 

3. Рогова Г.В. English in Two Years. 10-11 кл. 

4. Островский Б.С. Английский язык: факультативный курс. 8-9 кл. 

5. The Cambridge English Course. 

 



Учебники 
 

№п/п Автор учебника Название Количество 
1 Кауфман М.Ю. Happy English. Ru 11 класс 9 

2 Афанасьева О.В.    Rainbow English 2 класс 

(в двух частях) 

8+8 

3 Афанасьева О.В. Rainbow English 3 класс 

(в двух частях) 

10+10 

4 Афанасьева О.В. Rainbow English 4 класс 

(в двух частях) 

8+8 

5 Афанасьева О.В. Rainbow English 5 класс 

(в двух частях) 

13+13 

6 Афанасьева О.В. Rainbow English 6 класс 

(в двух частях) 

14+14 

7 Афанасьева О.В. Rainbow English 7 класс 

(в двух частях) 

13+13 

8 Афанасьева О.В. Rainbow English 8 класс 

(в двух частях) 

10+10 

9 Алексеев А.А. English 2 класс 8 

10 Алексеев А.А. English 4 класс 10 

11 Алексеев А.А. English 5 класс 9 

12 Аверин М.М.  Horizonte Deutsch (второй 

иностранный язык) 5 класс 

20 

13 Быкова Н.И. 

Дули Дж. 

Spotlight 2(Английский в фокусе)  
в двух частях 

10+10 

14 Быкова Н.И. 

Дули Дж. 

Spotlight 5(Английский в фокусе)  

 

6 

 



 

Учебно-методическая литература 
1.К.Н.Качалова, Е.Е.Израилевич. Практическая грамматика 

английского языка.-М.:Лист Нью, 2003 

2. Грамматика английского языка: справочник школьника. 

3. М.Г.Рубцова. Грамматика английского языка 5-11 кл.- М.: Дрофа, 

2002 

4. Контрольные и проверочные работы по английскому языку 7-9 кл.- 

М.:Дрофа, 2001 

5. Оценка качества подготовки выпускников основной школы по 

иностранному языку.-М.:Дрофа, 2001 

6. Тесты по грамматике английского языка.-М.:Айрис Пресс, 2001 

7. Тесты:английский язык 9 кл.-М.:Дрофа, 2003 

8. Английский язык:тренировочные тесты для подготовки к ЕГЭ под 

редакцией О.В.Афанасьевой. –Ростов-на-Дону:Феникс, 2003 

9. 120 разговорных тем. 

10. А.П.Миньяр –Белоручева. Ответы на экзаменационные билеты. 

11. 200 тем английского языка для школьников и абитуриентов. 

12. Предметные недели в школе: английский язык. 2 части. 

13. Дж.Стайнберг. 110 игр на уроках английского языка. –

М.:АСТ.Астрель, 2003 

14. Г.Д.Томахин. Американские праздники и народные поверья. 

15. Разговорные темы по английскому языку для детей. –Санкт-

Петербург:Корона принт, 1999 

16. Л.Колодяжная. Познакомьтесь: Великобритания. –Волгоград: 

Учитель, 2005 

17. Нестандартные уроки: английский язык 5-11 кл. –Волгоград: 

Учитель, 2005 

18. Английский язык.2-3 кл: игровые технологии на уроках и на 

досуге.- Волгоград: Учитель, 2008 

19. Английский язык. 5-9 классы: обучающие игры на уроках.- 

Волгоград: Учитель, 2008  

20. Нестандартные уроки англ.яз. 6 кл.- Волгоград: ИТД «Корифей», 

2006 

21. С. Цебаковский. Кто боится английской грамматики? Пособие для 

изучающих, изучавших и недоучивших английский язык.- Обнинск: 

Титул, 2004 

22. А. Амбражейчик. 2000 русских и 2000 английских идиом, 

фразеологизмов и устойчивых словосочетаний.-Мн.: «Попурри», 2007 

23. С.И.Тобольская. Капризы и прихоти английского языка: 

Справочное пособие.- Саратов: Лицей, 2004 



 

Газеты и журналы 
1.ИЯШ с приложением «Мозаика» 

2. Газета «Первое сентября. Английский язык» 

3. “English Learners Digest” (Дайджест для изучающих английский) 

4. «Шляпа – Speak Out for Kids» (английский для мальчиков и девочек) 

 
 

CDs 
1.Учите английский (Британский вариант). Уровень для начинающих. 

2. Профессор Хиггинс. Английский без акцента. 

3. “Talk Now!” 

4. ЕГЭ. Английский язык: учебно- тренировочные материалы для 

подготовки учащихся. 

5. Английский язык 9-11 кл.: экспресс-подготовка к экзамену. 

6. Видеобукварь: English от 5 до 7. 

7. Английский для общения: что говорить и как вести себя по 

английски. 

8. “Bridge to English I” : базовый курс английского языка. 

9. Занимательный английский для детей. 

 

 

Грамматические таблицы 
1.Phone Numbers. Addresses. Dates. Табл.№5. 

   What Time Is It?/What’s the Time? Табл.№6.   2 шт. 

2. Сводная таблица спряжения глаголов. 

3. Pronouns. Местоимения. Табл.№9 

    Degrees of Comparison. Степени сравнения. Табл.№10 

4. Questions. Образование вопросительных предложений с глаголом 

«быть» в наст. времени. Табл. №8 

  “to be” Спряжение глагола «быть» в настоящем, прошедшем и 

будущем времени. Табл.№7 

 

 

Плакаты 
- English Speaking Countries. 

- The United Kingdom of Great Britain and Northern Ireland. 

 

 

 



Карты 
1.Австралия                                          4. США 

2. Великобритания                               5. Канада 

3. Новая Зеландия 

 

 

Тематические картины для развития  

устной речи. (5-11 кл.) 
1.Город. 

2. День рождения. 

3. Времена года. 

4. В деревне. 

5. Разговор по телефону. 

6. В магазине. 

7. За покупками. 

8. Семья. 

9. Мой день. 

10. Литература и искусство. 

11. В лагере. 

12. Схемы-планы городов. 

13. Квартира. 

14. На вокзале (виды путешествий). 

15. Москва (достопримечательности). 

16. Спорт. 

17. Профессии. 

18. Космос. 

19. Школа. 

20. Виды Англии и США. 

 

Аппликационный материал для введения  

лексики по темам. (5-11 кл.) 
1.Внешность человека. 

2. Одежда. 

3. Школа. 

4. Мой дом. 

5. Продукты. 

6. Животные, птицы. 

7. В магазине. 

8. Города России. 

9. Малая Третьяковка. 



10. Знаменитые люди. 

 

 

Раздаточный материал 
- Topics for discussion 

- Exercises 

- The Passive Voice 

- Пословицы 

- Переведите предложения на английский язык 

- Видовременные формы глагола 

- Ребусы 

- Дни недели 

- Числительные 

- Неправильные глаголы 

- Буквы английского алфавита 

- Тестовые задания 

- Tasks on arrangement (песни, короткие рассказы, стихи) 

     -   Ермолова И.В. Английский язык 5-7 класс. Карточки заданий. 

 

 

 

 

План работы кабинета 
 

№ п/п Мероприятия Сроки 

проведения 

Ответствен-

ные 
 

 

 

1 

 

2 

 

 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

 

 

Консультации по английскому языку 

 

Обновление стендов “English speaking 

countries”, “Best items”, “Learning to 

learn”. 

 

Праздник “Halloween Party” 

(Хэллоуин») 6 кл. 

Проведение школьной предметной 

олимпиады. 

Подготовка к районной олимпиаде. 

 

Генеральная уборка в кабинете. 

 

 

еженедельно 

по четвергам 

 

ежемесячно 

 

 

 

октябрь 

 

октябрь 

 

до декабря 

 

ежемесячно 

 

Малыйкина 

О.А. 

уч-ль англ.яз. 

 

Малыйкина 

О.А. 

 

 

Малыйкина 

О.А. 

учителя англ.яз 

 

учителя англ.яз 

 

учителя англ.яз 



 

7 

8 

 

9 

 

10 

 

11 

 

12 

 

13 

 

 

14 

 

 

 

 

 

 

 

Защита проектов (6- 11 кл.) 

Праздник алфавита “ABC Party”   

(2 класс). 

Урок- праздник “Merry Christmas and 

Happy New Year”. 

“St.Valentine’s Day” («День Святого 

Валентина». 

Выпуск стенгазеты. 

 

Проведение недели английского 

языка. 

Урок- путешествие “The Sightseeings 

of London”(«Достопримечательности 

Лондона»). 

Урок-праздник«Весёлое путешествие 

по стране “English”»  

2 кл. 

 

в течение года 

декабрь 

 

декабрь 

 

февраль 

 

декабрь, 

февраль, март 

февраль-март 

 

апрель 

 

 

май 

 

учителя англ.яз 

Малыйкина 

О.А. 

Малыйкина 

О.А. 

 

Малыйкина 

О.А. 

 

учителя англ.яз 

 

Малыйкина 

О.А. 

9-11 кл. 

Малыйкина 

О.А. 

 

 

 

 

Перспективный план работы  кабинета иностранного языка на 

2024-25 учебный год: 
 

Оформление и обновление стендов в кабинете (сентябрь-октябрь): 

 Оформить кабинет стендами: «Правила написания письма», 

«Грамматические правила» 

 Обновить классный уголок. 

 Оформить стенд «Подготовка к ЕГЭ» 

 Оформить стенд «Творческие работы учащихся» 

 

Заказать следующие учебные оборудования и пособия для уроков 

английского языка: 

 Приобретение CD, грамматических таблиц, портретов писателей и поэтов, учебно-

методического материала по профилю кабинета соответственно стандарта 

образования и образовательной программы школы. Сохранение материально-

технической базы кабинета. 

 

 

Методическая работа: 

 Составить рабочие программы по английскому языку для 2, 5, 6 классов. 

Увеличить количество дидактических материалов. 

 Разработать конспекты для открытых уроков по теме 

«Достопримечательности Лондона» (“The Sightseeings of London”) 6 кл. 



 

Внеклассная работа: 

 Разработать сценарии внеклассных мероприятий  для проведения недели  

 

 

 

 

 

 
Зав. кабинетом иностранного языка: __________/Малыйкина О.А./ 
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